화분임차 및 관리 과업지시(특기사항)

1. 화분임차 현황
	구분
	배치 수량

	
	사이즈(대)
	사이즈(중)
	소계

	본점
	271
	38
	309

	명동사옥
	151
	12
	163

	센터플레이스(콜센터)
	66
	
	66

	합계
	488
	50
	538


* 세부내역 수량은 붙임 참조
* 수량은 수시로 변동 됨

2. 화분 관리내용
	구분
	효과
	주기
	비고

	<일반관리항목>

	관수작업
	술종온도, 위치, 계절, 층별에 
따른 차별적 관수 상태 유지
	2회/주
	전층
07:00 조기출근

	보충작업
	식물상태 점검 관리
	1외/일
	전층

	잎세정
	정기적 층별  관리
	1회/월
	전층

	병충해 방제
	병충해 예찰 및 방제작업 관리
	수시
	온실방제

	영양제 살포
	노후화방지, 광택유지 하이포넥스, 북살 등 엽면시비
	1회/월
	전층

	전지/떡잎제거
	관상가치 증대 및 환경개선
	수시
	전층

	스프레이
	습도유지 및 먼지제거
	수시
	전층

	온실보관/분갈이
	상태불량 화분 교체, 폐기
	2회/년,
필요시
	전층
생육양생

	교체
	생육상태 불량 화분 교체 및 폐기
	수시,
요청시
	요청당일 즉시완료
평균교체량:20%/월

	세척
	물세척 및 가지다듬기, 유인, 이끼
	수시
	전층
동절기 제외

	<특수관리항목>

	① 수시 점검 및 관리
	-
	-

	②특수층(임원실) 휴일작업 및 야간작업 실시
	-
	-

	③상태불량에 따라 신규구입(공급업체 부담)
	-
	공급업체 부담, 
평균구입량 :30%/년

	④은행행사 시  행사용 화분배치 및 관리
	행사시
	강당 외 전행사공간

	
	
	평균건수:5건내/월

	⑤부서 환경개선(공사,이동 등) 시 철수 ,재배치 관리
	수시
	요청당일 즉시완료

	⑥계절별 화목류(서양난,철쭉 외) 배치 및 관리
	5개/월
	로비,영업부,임원실

	⑦기존 화분에 대한 고급화 교체 작업
	요청시
	예) 고급도자기화분



3. 축화분 등 관리내용

1)관리내용
	구분
	주기
	비고

	①임원실 및 부서장 축화분 관수 등 일반관리 일체
	2외/주
	휴일, 조기출근 작업

	②고사화분 폐기 및 정리
	-
	

	③인사발령 시 임원 및 부서장 축화분 집중관리
	2회/년
	



* 임원실 축화분(난,분재,화분: 생육불량 화분 온실보관 관리양생 후 재배치 ,병충해 구제 
영양제시비, 수형만들기(분재) 

* 화분교체,점검 관수는 본점 기준임.
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